
MANUAL PENGGUNA BAGI 
PROSES E-HANTAR 

 
SISTEM PENGURUSAN E-KONTRAK  

 

MAJLIS PERBANDARAN PASIR GUDANG 



1. Login dengan menggunakan ID dan kata laluan yang telah diberikan oleh pihak 
MPPG 

 



2. Pilih menu Permohonan Sebut Harga/Tender dan klik pada butang ‘+’ pada 
sebutharga yang hendak dihantar. 



 

 
 

3. Klik pada pautan ‘Borang Kuantiti’ pada ruangan kolum Dokumen Atas Talian. 



 
4. Isi nilai harga pada setiap kotak di ruangan kolum ‘Kadar Harga’ dan ‘Jumlah 
Harga’ serta ‘Jumlah Keseluruhan’ akan dijana secara automatik oleh sistem. 

*Pastikan Jumlah Keseluruhan yang tertera adalah betul 
seperti yang diingini. 



 

 

5. Klik pada butang ‘Simpan’ untuk menyimpan input ke dalam sistem dan klik pada 
pautan ‘Papar Borang Kuantiti’ untuk memaparkan borang sebagai rujukan. 

 

 

 



 

Contoh Borang Kuantiti yang dipaparkan. 

 



 
 

6. Klik pada butang ‘Kembali’ untuk kembali ke paparan utama. 

 

 

 

 

 

 



 

 

7. Klik pada pautan ‘Maklumat Kewangan’ pada ruangan kolum Dokumen Atas 
Talian. 



 
 

8. Klik pada pautan ‘Kemaskini’ pada ruangan kolum Operasi. 

 

 

 

 



 
9. Masukkan nilai baki penyata bank mengikut bulan yang telah ditetapkan.  

 

 

 

 



 
Kotak ini mengira secara automatik Purata Baki Penyata Bank anda. Pastikan 

Purata Baki Penyata Bank anda melebihi atau sekurang-kurangnya sama dengan 
1.5% nilai minimum dari harga keseluruhan sebutharga/tender anda.   

Seterusnya, klik pada pautan ‘Kemaskini’ setelah selesai. 

Lihat contoh penyata bank di bawah. Rujukan Nilai Penyata Bank merujuk nilai 
yang perlu anda masukkan ke dalam sistem berpandukan Rujukan Bulan seperti 

yang diminta oleh sistem. 



 

 

Bank AmBank 

RUJUKAN 
BULAN 

RUJUKAN NILAI 
PENYATA BANK 

RUJUKAN 
BULAN 

RUJUKAN NILAI 
PENYATA BANK 



 

 

Bank CIMB Bank Hong Leong 

RUJUKAN 
BULAN 

RUJUKAN NILAI 
PENYATA BANK 

RUJUKAN 
BULAN 

RUJUKAN NILAI 
PENYATA BANK 



 

 

Bank Muamalat Bank Public Bank 

RUJUKAN 
BULAN 

RUJUKAN NILAI 
PENYATA BANK 

RUJUKAN 
BULAN 

RUJUKAN NILAI 
PENYATA BANK 



 

 

Bank Islam Bank Maybank 

RUJUKAN 
BULAN 

RUJUKAN NILAI 
PENYATA BANK 

RUJUKAN 
BULAN 

RUJUKAN NILAI 
PENYATA BANK 



 

 

Bank RHB 

RUJUKAN 
BULAN 

RUJUKAN NILAI 
PENYATA BANK 



 
 

10. Jika ada maklumat kewangan lain, klik pada pautan ‘Tambah’. 

 

 

 

 

 



 
 

11. Lengkapkan Keterangan dan isikan nilai pada keterangan tersebut. (Contoh : 
ASB atau lain-lain). Setelah isi, klik pada pautan ‘Kemaskini’. Sekiranya terdapat 

penambahan maklumat kewangan lain, klik ‘Tambah’ pada kolum Operasi dan klik 
‘Hapus’ jika ingin menghapus maklumat. 

 

 



 
 

12. Klik pada pautan ‘Pengesahan Maklumat’ pada ruangan kolum Dokumen Atas 
Talian. 



 
13. Tandakan pada kotak untuk mengesahkan segala maklumat yang telah 

dimasukkan. Jika ingin membuat semakan semula, klik pada pautan ‘Semak Borang 
Kuantiti’ atau ‘Semak Maklumat Kewangan’. Seterusnya, klik pada butang ‘Hantar 

Pengesahan’ jika selesai. 

**Semak dan pastikan segala maklumat yang telah 
dimasukkan adalah betul sebelum menghantar 
pengesahan. TIADA PERUBAHAN maklumat yang boleh 
dibuat setelah pengesahan telah dibuat. 



 
 

14. Klik pada pautan ‘Cetak’ pada ruangan kolum Dokumen Atas Talian untuk 
mencetak Borang Sebut Harga. 

 


